國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校推動節能減碳實施要點

                                                99年3月24日擴大行政會議通過 

1、 國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校（以下簡稱本校）為落實政府節能減碳政策，促使能源合理與有效運用，減少能源費用支出，達成節約能源目標及維護設備安全，特訂定本校推動節能減碳實施要點（以下簡稱本要點）。 
2、 具體作法 

(1) 設置節約能源推動小組(以下簡稱節能小組) 

1. 節能小組為本校實施節能減碳之權責組織，其主要任務如下： 

(1) 負責督導本校節能目標與節能計畫之擬定、執行與成效檢討。 

(2) 規劃、推動節約能源措施與教育宣導。 

(3) 檢討與改進全校水、電、燃料之耗費。 

(4) 督導節約能源設施之正常運作。 

2. 節能小組委員之組成：由校長擔任召集人，總務主任擔任副召集人，其餘委員為教務主任、學務主任、實習主任、圖書館主任、會計主任、人事主任、秘書、校務主任、主任教官、生輔組長、宿舍管理教官、教學組長、衛保組長、課外活動組長、實習組長、庶務組長、高壓電力技士、進校生輔組長、進校衛生組長、各科主任、各學科召集人、各科技士佐，組織架構如附件一。
3. 本節能小組置執行秘書，由庶務組長兼任之，襄助召集人執行、協調有關事宜。 

(2) 全校各單位配合事項 

1. 總務處：庶務組（含高壓電力技士）-提出節約能源措施方案，編列年度預算定期保養設備，節約能源工程的發包與施作及負責校園公共水電設施節約能源之執行與檢討，校園公共環境設施、會議場所節約能源之執行與檢討，及彙整全校區每月電費、水費、燃料費(汽、柴油及天然氣等)提供節能小組檢討與分析；校園景觀及環安設施節約能源之執行與檢討；總務處及學校宿舍節約能源之執行與檢討。 

2. 學務處：訓育組-負責學務處的節約能源執行與檢討；課外活動組-負責學生活動中心及學生社團活動場所的節約能源執行與督導；衛保組長-負責資源回收工作之推動與管理；宿舍管理教官-負責學生宿舍的節約能源執行與督導；生輔組-負責學生節約能源之生活教育輔導。 

3. 教務處：教學組-負責教務處及各一般教室的節約能源執行與檢討。 

4. 進修學校：衛生組-負責進校辦公室及各夜間上課教室及工廠走廊的節約能源執行與檢討，生輔組-負責學生節約能源之生活教育輔導。 

5. 圖書館：負責圖書館的節約能源執行與檢討。
6. 其他單位：各處室主任、科主任及學科召集人，負責各相關處室、工場及學科辦公室節約能源執行與檢討。 

(3) 節約能源工作項目與實施原則

1. 電力節約能源措施

(1) 各單位（含處、室、科）每年檢討儀器設備的數量及裝設位置，儘量使儀器設備轉為共用。

(2) 各閱覽室、圖書室、自習室等場所，人數少時採局部開放。

(3) 各單位人員依使用狀況，離開辦公室、教室、工場或實驗室，務必隨手關閉已不需要之空調、照明及電器等。長時間離開時，應關閉各電腦及周邊設備之電源。

(4) 各單位人員應隨時注意所在樓層區域之公共照明、空調，若有燈管老化、故障或空調異常，請即報請庶務組修復。

(5) 各單位人員請勿以學校電力用於非公務用途，若因此而引起跳電、電力設備損壞等狀況，除照價賠償外，將簽辦處分。

(6) 學生宿舍寢室內，若所有住宿人員均離開時，務須關閉電燈、電扇及冷氣，若因電燈、電扇及冷氣長期運轉而引起跳電、電力設備損壞等狀況，須照價賠償。平時請宿舍管理教官派人稽核，若有未關閉電燈、電扇及冷氣情形，請訂立罰則處罰，並請將違規名單交總務處庶務組列入節約能源報告中。

(7) 宿舍區內所有電器線路住宿生不得私自增設或修改，違者依宿舍管理要點規定辦理；因而造成設備損壞或意外災害者，當事人須負賠償責任。

(8) 推行步行運動，3樓以下不搭乘電梯。有兩部電梯者，得在上下班尖峰時間以外，停用其中一部電梯。

(9) 全校校區飲水機(不含學生宿舍)由庶務組規劃，於夜間時段(22:00~07:00)切換至省電模式，校區供應之飲水僅供師生於校區活動飲用，不得攜帶回家至校外住家飲用。

(10) 電腦選用符合環保標章之電腦主機，長時間不用電腦時可自動切掉總電源，減少待機損失。

(11) 各單位伺服主機電腦以集中於該棟大樓之資訊網路主機房為原則，避免多處冷氣  機24小時不停運轉，徒增冷氣耗電量。

(12) 營繕工程之工地、外包營業單位及特殊用電等，應設置獨立電表並每月抄錶統計，除分攤費用之外，也應訂定節能目標，以供督導考核。

(13) 新建、增建、改建或修建工程，應採節約電源之規劃設計及優先設置太陽光發電設備，以節約能源及提高再生能源運用，減少尖峰用電需求。

(14) 各大樓及工場樓層將設置獨立電表並每月抄錶統計，使用單位應訂定節能目標，以供督導考核。
2. 照明節約能源措施

(1) 校園路燈、投射燈、景觀燈等照明，依使用狀況以計時器控制之，並由庶務組依不同季節之日照時間長短調整點滅時間。

(2) 非經常使用之場所，如廁所、茶水間，得使用自動點滅裝置。走廊、樓梯間、地下室及通道等照明要求較低之場所，得視情況設置自動感應設施或設定隔盞開燈或減少燈管數。白天如照度夠，可不必開燈。

(3) 各單位使用之照明燈具由庶務組設置照明之分區、分組開關，並視情況逐年改設為省電型，請各單位人員節約用電。

(4) 一般辦公室基本照明設計為350~500Lux，但精細作業及特別需要使用眼力的場所，得另增加局部照明。

(5) 各單位人員應定期擦拭(天花板燈除外)燈具、燈管，避免污染物降低燈具之照明效率(請用除塵紙擦拭，燈具不能用濕布擦拭)。

3. 空調節約能源措施

(1) 裝設中央冷氣系統或箱型冷氣機之樓館，得視情況每小時分區停10分鐘，並配合校園電力監控系統依重要性優先順序卸載。此監控設備及控制方法由總務處庶務組規劃管理之。

(2) 辦公室、會議室、教室等空間溫度控制在適溫（26-28℃），視需要配合電風扇使用，空調使用期間應關閉門窗，以防止冷氣外洩或熱風滲入。

(3) 中央空調系統應實施定期保養，為減少空調冰水管保溫滴水及浪費能源，庶務組應定期更新老舊保溫管材。

(4) 各單位於增設冷氣機之前，應先行填具冷氣機增設之數量、規格/型式、用途、地點/位置、冷氣空間面積、經費來源、增設原因及用途說明等事由，經總務處承辦、採購及財產管理等相關單位審查無誤後，再行申購及安裝，本校各單位增設/汰換冷氣機申請表：如附件二。

4. 用水節約能源措施

(1) 校區新建或整建大樓之廁所，全面使用省水馬桶及省水型龍頭，既設廁所則逐年汰換為省水馬桶及省水型龍頭。

(2) 各單位使用之給水設備請節約使用，並隨時關閉，若有發現漏水狀況，請通知總務處修復。

(3) 各公共廁所如發現馬桶或洗手台有漏水現象，請各單位人員立即設法關閉，並通報總務處修繕。

(4) 校園設有室外供公務使用之水龍頭，請勿用來清洗私人車輛或作其他用途。

(5) 校園之自動噴灌系統，由總務處專人管制，操場之自動噴灌系統，由體育組負責管理。

(6) 學生宿舍熱水系統，盡量申請搭配太陽能集熱板設施，並定時啟動鍋爐(15:00~24:00)，以供應熱水洗澡；嚴禁在浴室內以熱水洗衣服，在洗衣間洗衣服時，亦請將水龍頭調整中小量為宜。

5. 環保教育措施

(1) 落實資源回收工作，全體教職員工生配合學校進行「廢電池、橡皮筋、紙容器、鋁箔包、保特瓶、鐵鋁罐、玻璃、紙類、保麗龍」等資源之分類、回收與再利用。

(2) 在不影響行走、教學、實驗、開會、洽公、社團時間情形下，及性別平等教育委員會宣導燈光不要太暗以保護人身安全之前提，中午時間（12:00~13:00）彈性熄燈1小時(辦公室採三分之一或三分之二熄燈)。

(3) 請各單位人員隨手關電器、拔插頭或更換為「可開關式插座」。

(4) 所有汽、機車進入校園，停車超過3分鐘應即熄火，禁止車輛引擎怠速運轉。
(5) 公文書、會議資料儘量使用電子郵件或投影簡報，減少影印及紙張用量。

(6) 資料電子化、多使用再生紙、善用二手紙（單面回收紙、二手信封），辦公場所之影印機旁設置「背面空白廢紙回收箱」，影印時，一般資料儘量雙面影印或使用背面空白回收紙。

(7) 節約廁所用紙及清潔用紙（非用於擦手用途）。

(4) 各單位應依本要點之節約能源工作項目與實施原則，採分區管理制度，就使用空調與照明場所劃分責任區域，建立節約能源責任區負責人名單，指派所屬責任區域負責人，並實施自主管理。總務處不定期抽查各單位節約能源實施成效，若有未依照實施原則者，列入紀錄，提報節能小組檢討。

(5) 本校各單位節約能源措施執行狀況，由節能小組定期檢討及提報；執行效果卓著或提出具體改善措施之單位或個人，由節能小組簽報獎勵；執行不力嚴重者，由該單位提出檢討報告並由節能小組簽報議處。

(6) 其他有關推動節能減碳措施之未盡事宜，由節能小組經討論陳報後公告實施。

3、 本要點經行政會議通過，陳請校長核定後實施；修正時亦同。

附件一

國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校節能小組組織架構
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附件二

國立彰化師範大學附屬高級工業職業學校增設/汰換冷氣機申請表
序號：             

	申請單位：
申 請 人：
年   月   日
	主管單位：


□ 增設冷氣機
□ 汰換冷氣機(原購置日期：               )       經費來源：
	使用地點(人)名稱
	

	裝設位置
	

	規格/形式
	

	數量
	

	冷氣空間面積
	

	增設(汰換)原因
及用途說明
	

	冷氣電源設施需求
	□已配置冷氣電源 □裝機位置可就近引接電源 □須新配冷氣電源路線

	備註：

	1. 冷氣機經費為設備費。
2. 請選用貼有環保、節能標章的冷氣機(有節能標章冷氣機EER平均值為3.27，一般產品為2.64，兩者的電費支出相差約24%)。
3. 冷氣空調設施遵照「政府機關及學校節能減碳措施」規定，控制辦公室、會議室及教室等空間溫度，設定適溫(26~28℃)。
4. 汰換冷氣機須加會庶務組，並註明舊機原購置日期(年/月)。

	 庶務組：
	 總務主任：
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顧問團


執行秘書
庶務組組長


     會計室           會計主任


     圖書館            圖書館主任


                             校務主任
     進修學校        生輔組長
                             衛生組長


     校長室            秘書


                             教務主任
     教務處            教學組長
                             各學科召集人


                             學務主任
                             主任教官
                             訓育組長
     學務處            衛保組長
                             課外活動組長                             
                             生輔組長
                             宿舍管理教官


                            總務主任
     總務處           庶務組長
                            高壓電力技士


                            實習主任
     實習處           實習組長
                            各科主任、技士佐


     人事室           人事主任


 召集人
校長



